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1. MUC PICH

Nhim quy dinh t,rinh tu, thu tuc dang ky thuc hanh kham bénh chira bénh tai Bénh
vién Da khoa Thanh pho Ha Tinh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dupg dbi v6i cac ddi twong 1 6 nhu cau ding ky thuc hanh
tai Bénh vién Da khoa Thanh phé Ha Tinh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Can cir Nghi dinh s6 87/2011/ND - CP ngay 27 thang 9 nam 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat kham bénh, chita bénh.

- Can cur Nghi dinh 50109/2016/NB—QP cua Chinh phu Quy dinh cap ching chi
hanh nghé d61 v&i1 nguoi hanh nghé va cap giay phép hoat dong doi vdoi co sé kham bénh,
chita bénh;

- Can cir Quyét dinh sb 4692/QD-BYT cia B0 Y té vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh thudc pham vi chltc ndng quan 1y cta bd y té trong linh vuc kham bénh, chita bénh;

- Can ctr Quyét dinh s0: 1164/QD-UBND ngay 29/4/2008 cia UBND Tinh Ha Tinh
ve€ vi¢c thanh 1ap Bénh vién da khoa Thanh pho Ha Tinh;

- Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh ctia Bénh vién Da khoa Thanh phé Ha Tinh;
- Tiéu chuan ISO 9001:2015.
4. TU VIET TAT
BGD: Ban Giam dbc
P. TCHC: Phong T6 chirc hanh chinh
P. TCKT: Phong Tai chinh ké toan
CBDKTH: Cén bd dang ky thuc hanh
V.NOI DUNG QUY TRINH

Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/ hd

TT Trinh tw cong viéc o . A A
thuc hién gian SO’ yéu cau

Tiép nhin Ho so ding ky thwc hanh
Hoc vién ¢6 nhu cau thuyc hanh kham bénh,

Bl chira bénh dén ndp ho so tai Phong T chirc Phong TCHC 15,
hanh chinh, phit
B2 | Kiém tra ho so Phong TCHC | 20
Hoc vién dén dang ky tai phong To chuc . phut
hanh chinh kém theo hd so bao gdm céac gidy
to sau:

2.1. Pon xin hoc viéc;

2.2. Ban so yéu 1y lich ty thuat cé anh va xac
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nhan déng dau cta chinh quyén dia phuong
noi cu tru;

2.3. Ban sao (co cong chimg) cac vin bang,
ching chi va két qua hoc tip twong g voi
chuyén nganh dang ky.

2.4. Béan sao (co6 cong chirng) Ching minh
nhan dan, S6 h¢ khau.

2.5. Ban sao gidy khai sinh.

2.6. Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y
té c6 du diéu kién cép theo quy dinh cua Bo
Y té, c6 gia tri 12 thang tir ngay ndp ho so.

2.1 Bon xin hoc
viéc

B3

Phé duyét

Sau khi kiém tra ho so da day da va hop 1¢,
phong T chie hanh chinh trinh Ban giam
dbc phé duyét.

1/2

Ban Giam dbc \
ngay

B4

Hoan thanh cac thu tuc dang ky thuc
hanh. ) . )
Sau khi Ban gidm doc phé duy¢t dong v ti€p
nl}én hoc vién thuc hanh tai’dor‘l V1. Ph(‘)ng
T6 chire hanh chinh hoan tat h6 so bao gom:
4.1 Pon dé nghi thuc hanh tai co s¢ kham
bénh, chira bénh.

4.2 Hop dong thuc hanh kham bénh va chita
bénh.

4.3 Quyét dinh phan cong ngudi hudéng dan
thuc hanh: Phong T6 chirc hanh chinh lién
hé vo1 Lanh dao don vi, Phong biéu dudng,
Khoa/Phong hoc vién ding ky thuc hanh dé
cu can bg phu trach hudéng dan thuc hanh.

- Pon dé nghi
thuc hanh
- Hop dong
30 thuc hanh
phit | _ Quyét dinh
phan cong
nguoi huong
dan thuc hanh.

Phong TCHC

B5

Huéng dan hoc vién dong 1& phi thue
hanh.

Sau khi phong T6 chtrc hanh chinh hoan tat
hd so thuc hanh khdm bénh chita bénh, nhan
vién Phong T6 chic hanh chinh huéng dan
hoc vién dén phong Tai chinh ké toan dé nop
hoc phi va tré lai phong T6 chirc hanh chinh
dé nhan quyét dinh phan céng ngudi hudng
dan thuc hanh.

Phong TCKT 30 Bién lai thu tién
phut
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Kinh phi ddo tao duoc ap dung theo Quy ché
chi tiéu ndi bo ctia Bénh vién DK Thanh phé
Ha Tinh nhu sau:

- Hoc vién dang ky tai khoa Rdng ham mat:
500.000d6ng/thang/ngudi.

- Hoc vién dang ky tai cac khoa/phong con
lai: 200.000d0ng/thang/ngudi.

B6

Ban giao hoc vién vé thuc hanh tai cad
phong

Sau khi hoan tat cac thu tuc, Phong T6 chic
hanh chinh ban giao hoc vién vé thuc hanh
tai cac Khoa/ phong. Ban giao hoc vién cho
ngudi duogc phan cong huéng dan thuc hanh.

khoa/

Phong TCHC,
Khoa/phong

20
phut

B7

X4c nhan thuc hanh.
Sau khi hoan tat khéa thuc hanh, hoan thanh

Hop dong thyc hanh kham bénh chira bénh,
Hoc vién va nguoi huéng dan thuc hanh nop
ban danh gia cudi khoa thyc hanh vé phong
T6 chitc hanh chinh.

Khoa/ Phong noi hoc vién dang ky thuc hanh
cO trach nhi€ém nhan xét vao ban danh gia
cudi khéa cua hoc vién vé qua trinh thuc
hanh cua hoc vién “ Pat” hay “Khong dat”.
Can cr vao ban danh gia cudi khoa cia hoc
vién, Phong T6 chirc hanh chinh s& cip Gidy
x4c nhan qua trinh thuc hanh theo mau ban
hanh c6 chit ky cua Ban Giam dbc Bénh

vién.

Phong TCHC

20
phut

Gidy x4c nhan
qué trinh thyc
hanh

6. BIEU MAU

TT Mai biéu

Tén bi€u mau

QT-TCHC-01/BMO1

Pon xin hoc viéc

QT-TCHC-01/BM02

Pon dé nghi thuc hanh

QT-TCHC-01/BMO03

Hop ddng thyc hanh

QT-TCHC-01/BM04
hanh.

Quyét dinh phan cong ngudi hudéng dan thuc
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QT-TCHC-01/BMO05

Bién lai thu tién

QT-TCHC-01/BMO06

Gidy xac nhan qu4 trinh thuc hanh

7.HO SO LUU

TT Tén ho so luu

Noi lvu

Thoi gian luu

Pon xin hoc viéc

Pon d& nghi thuc hanh

Hop ddng thyc hanh

Sl el B B

dan thyc hanh.

Quyét dinh phan cong nguoi hudng

e

Bién lai thu tién

6. Giéy xac nhan qué trinh thyc hanh

Phong TCHC 10 nam




