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1. MUC PIiCH

Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh ty mua sim hang hoéa dot xuat cé gia tri
dudi 20 triéu dong phuc vu cong tdc hau can dép uing yéu cau chuyén mon trong chan
doan, di€u tri cho nguo1 bénh tai Bénh vién.

Phén 13 trach nhiém cia cic bén lién quan trong viéc mua sim hang hoa dot xuét c6
gia tri dudi 20 triéu dong.

Hang hoa dot xuét ¢ gia tri dudi 20 triéu déng duge mua sim dam bao vé chat lugng
va sO lugng, kip thoi va theo ding cac quy dinh hi¢n hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho viéc mua sim hang hoa dot xuat co gia tri dudi 20 triéu dong bang
nguon von nguon thu dich vu kham bénh, chita bénh ctia Bénh vién va cac nguén von hop
phap khac.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét dan su ctia Qudc hoi Nudec Cong hoa Xi hoi Chu nghia Viét Nam sb
91/2015/QH13 c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017;

- Luat thuong mai cia Nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam sb
36/2005/QH11 thong qua ngay 14/06/2005 va cé hi€u luc thi hanh tir ngay 01/01/2006;

- Luat du thau s6: 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 ctia Qudc hoi nudc CHXHCN
Vi¢t Nam; Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cta chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 di€u cua luat dau thau vé lya chon nha thau;

- Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo tai chinh quy dinh chi tiét viéc
st dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong thudng xuyén ctia co quan
nha nudc, don vi thude luc luwong vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, to6 chuc
chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi — nghé nghiép, t6 churc xa
ho1, t6 chirc xa hoi — nghé nghiép;

- Tiéu chudn ISO 9001:2015;

- Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Bénh vién da khoa thanh phé Ha Tinh.

4. THUAT NGU/ VIET TAT

TCHC: Té chirc hanh chinh;

TCKT: Tai chinh ké toan.

5. NOI DUNG QUY TRiNH

TT

N§i dung thuc hién Trach nhiém Thoi gian | Biéu mau/
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KQ

Bl

Lap du tri mua sim hang héa:

Déi voi vat tr hang hod mua bo sung, mua
d6t xuat: Cac khoa, phong lap va chuyén
gidy bao hong, gidy du trii mua sam vat tu,
hang hoa Biéu miu QT-TCHC-04/BM.01,
Biéu mau QT-TCHC-04/BM.02 vé Phong
TCHC dé tién hanh cac thi tuc theo quy
dinh.

Cac khoa,phong co
nhu cau.

B2

Tiép nhin, tong hop va lap ké hoach
mua sim theo Gidy dw trit mua hang
hoa ddt xuét.

Can bo ph(‘)ng TCHC ra soét’ thuc té, té)ng
hop thanh K& hoach mua sam trinh 1anh
dap Phong T’CH‘C, Phg‘)ng TCKT xem xé&t,
di€u chinh néu can thiét.

Lanh dao Phong
TCHC,;

Phong TCKT;
Can bd phong
TCHC phu trach
mua hang.

03 ngay

B3

Phé duyét

Lanh dao phong TCHC trinh Ban lanh dao
Bénh vién xem xét, yéu cau diéu chinh néu
can thiét va phé duyét ké hoach mua sim.

Ban Giam doc
Bénh vién

02 ngay

B4

Mua sim theo ké hoach dwgc phé duyét.
Can ctr vao ké hoach mua di dugc
phé duyét, can bd quan tri Phong TCHC
dugc phin céng nhiém vu tién hanh:
- Gui Thong bao moi chao gia hang hoa,
dich vu dén cac don vi c6 kha nang cung
cap theo mau QT-TCHC-04/BM.04. Thoi
gian nhan Bao gia chao hang tir 3-5 ngay
tiy theo nhu cau cip thiét ciia Bénh vién.
- Nhan Béo gid chao hang tir cac don vi
(t6i thiéu 03 don vi), can bd phu trach hd
so glri thong tin hang hoa dén don vi tham
dinh gia theo Quyét dinh sb: 4631/QP-
UBND ciia Uy ban nhan dan tinh ngay
22/07/2021.
- Can ct ching thu tham dinh gia va bao
gia chao hang canh tranh, 1anh dao phong
TCHC va Phong TCKT xem xét, ra quyét
dinh chi dinh don vi cung cdp hang hoa,

Lanh dao Bénh
vién.

03 ngay
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dich vu trinh Giam d6c phé duyét.

- Can cur Quyét dinh chi dinh don vi cung
cép hang hoéa, dich vu dugc ban hanh,
phong TCHC lién hé don vi cung cip dén
thuong thao va ky két hop dong.

Kiém tra, nhian hang, nhip kho va cip
phat.

Céan bd phong TCHC phu trach truc tiép
kiém tra sd luong, chit luong hang theo

nhur hop ddng da ky va yéu cdu khi dat | S0 O PRutraCh ) o
B5 | hang. Néu khong dat thi s& xtr Iy v6i nha Phong TCHC: thoi gian
£ 13 N U Puoc giao nhi¢m i
cung cap bang cach tir cho1 nhén hang. L cung Ung
Lap bién ban ban giao giita ba bén (Can bo | & &M 4t
phong TCHC, dai di¢n khoa phong su
dung va nha cung cip) dé lam co sé nhap
kho va thanh toén.
Thanh toan
Can bo phong TCHC phuy trach mua sim
tap hop cac hd so chuyén cho phong
TCKT dé tién hanh thanh toan theo trinh
tu nhu sau:
1. Gidy dé nghi thanh toan.
2. Héa don VAT.
3. Gidy bao hong/ Gidy dy tri mua sim
hang hoa.
4. Ké hoach mua sam hang hoa. Cén bo phong
5. Thong bao chao gia. TCHC phu trach
B6 | 6. Bao gia chao hang. mua sam; 01 ngay

7. Quyét dinh chi dinh thau.

8. Hop dong kinh té.

9. Bién ban nghiém thu hang hoa.

10. Bén ban thanh 1y hop dong.

11. Bién ban ban giao hang hoa, dich vu.
12. Chimg thu tham dinh gia (Néu co).
Cén by phong TCHC phu trdch mua hang
ban giao cac tai liéu k¥ thuat (thong sé k§
thuat, huéng dan st dung, phiéu ban tri,
bao hanh va cac gidy to co lién quan dén
xuat xt hanh héa) cho can bo quan 1y tai

Céc khoa, phong
dé nghi.
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san dé luu trtr.

B7 | Luwu ho so: Muc 7 quy trinh Phong TCKT

6. BIEU MAU:

Liét ké cac biéu mau xur dung trong quy trinh gém:
TT | Ma biéu Tén biéu mau
1. | QT-TCHC-04/BMO1 Gidy bao hong
2. | QT-TCHC-04/BMO02 Danh sach dy tri mua sim
3. | QT-TCHC-04/BM03 Ké hoach mua sim hang héa
4. | QT-TCHC-04/BM04 Thu moi chao gia
5 | QT-TCHC-04/BMO05 Mau chio gia
6. | QT-TCHC-04/BM06 Quyét dinh chi dinh don vi cung cdp hang hoa
7. | QT-TCHC-04/BM07 Bién ban ban giao Cong cu dung cu
8. | QT-TCHC-04/BM08 Bién ban ban giao Tai San

7.HO SO LUU

Két thiic xong cong viéc luu céc thanh phan ho so mua sam nhu sau:
TT Tén ho so lru Noi luu Thoi gian lru
1. | Gidy dé nghi thanh toan Phong TCKT 10 nim
2. | Hoéadon VAT Phong TCKT 10 nam
3. | Dy trit mua sam va bao hong tai san Phong TCKT 10 nam
4. | Béo gia canh tranh Phong TCKT 10 nam
5. | Chung thu thim dinh gia (Néu co) Phong TCKT 10 nam
6. | Quyét dinh chi dinh thau Phong TCKT 10 nam
7. | Hop dong kinh té Phong TCKT 10 ndm
8. | Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop Phong TCKT 10 nam

dong
9. | Bién ban ban giao Cong cu dung Phong TCKT 10 nam
cu/Tai san
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